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Sito istituto aree Docenti / ATA
Sedi ITC - ITIS

Oggetto: rilevazione presenze e uso dei camici.

Si ribadisce per tutto il personale ATA I'utilizzo del sistema di rilevazione delle presenze.

Le macchine rilevatrici sono posizionate dietro le vetrate dei locali: ufficio amministrativo
della sede ITC e ufficio fotocopie della sede ITIS. Accanto alle citate macchine, fino a nuova
disposizione, sono posizionati i fogli firma che il DSGA ritirera personalmente ogni giorno,
secondo l'orario che ritiene opportuno. Non occorre motivazione per tale decisione concordata
con il DSGA, che ha fatto richiesta allo scrivente, ed ottenuta, di dare tale disposizione.

Il personale dovra utilizzare il badge di riconoscimento di cui € in possesso per effettuare
la timbratura, avvicinandolo al dispositivo di cui sopra e poi firmare il foglio firma.

Si ricorda inoltre che il citato badge di riconoscimento dovra essere indossato, in modo
visibile, durante tutto l'orario di servizio e che lo stesso (qualora qualcuno ne fosse ancora
sprovvisto), dovra essere richiesto presso I'ufficio personale.

Per quanto riguarda l'uso dei camici, in conformita dei regolamenti d'Istituto relativi al
personale ATA, si reitera la disposizione di servizio a tutti gli Assistenti Tecnici ad
indossarlo per tutto l'orario di servizio.

I Collaboratori scolastici (bidelli) entro il mese di settembre proporranno al DSGA loro
proposta per divisa di servizio (camice e/o giacca, maglia, ecc,). In mancanza di proposta
decidera la Giunta esecutiva, alla cui decisione tutti dovranno attenersi.

Si ringrazia per la collaborazione

1l Direttore dei Servizi amm.vi 1/ Dirigente Scolastico
dott.ssa Sabina Gulino prof. Tommaso Scognamiglio

N.B. L assistente amm.va Luchetta Lorella € incaricata di far firmare la presente a tutto il
Personale ATA, sul retro della medesima.
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